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Fiir Ihre Unterlagen:

Checkliste fiir Ihre Seminare

Um fiir Sie und lhre Einrichtung / Schule eine angenehme Lernatmosphare mit maglichst produktiven Ergebnissen
zu ermdglichen, bedarf es aus meiner Erfahrung einer konkreten Planung. Dazu sind folgende Bedingungen
unerlsslich:

Vor dem Seminar
Vorgespréch (personlich oder telefonisch) mit Leitung und / oder einer beauftragten Person
e Auftragskldrung mit Bedarfsanalyse und Absprache der Seminarinhalte
e Absprachen iiber die Rahmenbedingungen (Anreise / Arbeitszeiten / Pausenzeiten / Honorar)

Wahrend des Seminars
Réumliche und technische Bedingungen:
e groBer Seminar- oder Klassenraum
e Stuhlhalbkreis (U-Form)
e 3 kleine Tische
* Projektionsflache fiir Beamer (weiBe Wand oder Leinwand)
* Flipchart
e Pinwand
Weitere Medien und technische Gerate werden von mir bereitgestellt.

Nach dem Seminar
Meine Leistungen:
» Bereitstellung aller Materialien in Form eines Readers (Aufsatze, Methoden und Techniken, relevante
Litaraturliste) im pdf-Format
* Fotodokumentation per Mail (wenn gewiinscht)

Ich freue mich auf die Zusammenarbeit mit lhnen.




